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Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas PARANA
REPUBLICACAO
RESOLUCAO Ne 097/2019-CI/CSA
CertifigoERJJEAg bresente Aprova criacao de disciplina, alteracao
resolucao foi afixada em local de dlSCIplIna, alteragao do
de costume, neste Centro, e no “Regulamento do Trabalho de
site www.csa.uem.br, no dia Conclusao de Curso” e do
02/12/2019. “Regulamento do Estagio Obrigatorio”,
Samarina de Abreu Bonatto, para o Curso de Ciéncias Contabeis.
Secretaria.

Considerando o contido no inciso XXIIl do Art. 48 do Estatuto da
Universidade Estadual de Maring3;

Considerando o Processo n® 1573/1991-PRO — volumes 3 e 4;

Considerando o contido na Resolugéo n® 010/2010-CEP;

Considerando o contido no Oficio n® 037/2019-ACO;

Considerando decisdes nas 3942 e 3952 Reunides do Departamento
de Ciéncias Contabeis;

Considerando a reunido do Departamento de Ciéncias Contabeis,
realizada em 15-10-2019;

Considerando a Reuniao do Conselho Académico do Curso de
Ciéncias Contabeis — Sede, realizada em 05-11-2019;

Considerando a Reunido do Conselho Académico do Curso de
Ciéncias Contabeis — Cianorte, realizada em 13-11-2019;

Considerando que a alteracdo da disciplina “Estatistica”, referente aos
seus objetivos, a série de oferta (Atual: anual; proposta: semestral), a carga horaria semanal
(atual: 2 tedricas e 2 praticas; proposta: 4 teéricas) e ao numero de alunos (atual: 20; pro-
posta: 40), foi aprovada no Departamento de Estatistica em 17-9-2019;

Considerando decisdo do Conselho Interdepartamental em sua 1002
reuniao, nesta data.

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENC[AS
SOCIAIS APLICADAS APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Ficam aprovadas a criagcao da disciplina “Préatica de Calculos
Periciais Contabeis”, a alteracao da disciplina “Estatistica”, a alteragcao do “Regulamento do
Trabalho de Conclusédo de Curso” e a alteragdo do “Regulamento do Estagio Obrigatoério”,
para o Curso de Ciéncias Contabeis (Sede e Campus Regional de Cianorte) da Universidade
Estadual de Maringa, a partir do ano letivo de 2020, para os alunos regularmente
matriculados a partir da 12 e 22 séries, conforme Anexos |, Il, Il e IV desta Resolugéo.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.

Maringd, 22 de novembro de 2019.

Prof. Dr. Romdldo de Olivecra Monaces,
Diretor.
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ANEXO |

CRIAGCAO DE DISCIPLINA

Formulario para Criacéo de Disciplina

Curso: Ciéncias Contabeis

9. PLANO DE DISCIPLINA E DEMAIS COMPONENTES CURRICULARES

9.1. Identificacao

Disciplina: PRATICA DE CALCULOS PERICIAIS CONTABEIS (Optativa Il)
Departamento: | Ciéncias Contabeis
Curso: Ciéncias Contabeis
Centro: Ciéncias Sociais Aplicadas
Campus: Sede e Campus Regional de Cianorte
9.2. Ementa: Pratica da Pericia Contébil, evidenciando as técnicas aplicaveis na elaboragao dos

célculos para apéndice do Laudo Contabil e Parecer Pericial Contabil.

9.3 Objetivos: Propiciar aos alunos conhecimentos que os possibilitem realizar Pericias Contébeis,
por meio da utilizagdo de planilhas eletrénicas para elaboracdo dos calculos para
apéndice do Laudo Contabil e Parecer Pericial Contabil.

9.4. Modali- Pre- .
dade e sen- | EAD S:e’;;'g:' Mtl)aiu- Série Anual 12 Sem 22 Sem.
Série de cial
Oferta X 40 X

9.5. Lotacao, Carga Horaria e Numero de Alunos

Carga Hordria
Carga Horaria Semanal em Ho- Total no
ras/Aula Tempo de
Carga Horaria, Numero de Alunos por turma e Nu- : Oferta
mero de turmas '© Oq 4 : ® L
S| 8| g q % é g' B3 § 7 L:B
A ~ N O & Jd &® a 3 O i o]
o < sy 2 g I =
& | ST Risdsg<| 5|8
R | &Y 09+ e | S
Carga horaria 4 04 68
Numero de alunos por turma 40
Numero de Turmas 4
9.6. Local de Funcionamento das Turmas Praticas ou Especiais
Categoria da Turma Nome do local: laboratdrio, campo, hospital, outros. Bloco/Sala
Pratica:
Tedrica/Prética: Sala 110 C23/110
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PROGRAMA DE DISCIPLINA

Curso: Ciéncias Contabeis

Departamento: | Ciéncias Contabeis

Centro: Ciéncias Sociais Aplicadas

COMPONENTE CURRICULAR

Nome: PRATICA DE CALCULOS PERICIAIS CONTABEIS Cadigo:
Carga Horaria: 68 hs/a Periodicidade: Semestral Ano de Implantacao: 2020
1. EMENTA

Préatica da Pericia Contabil, evidenciando as técnicas aplicveis na elaboragao dos calculos para apéndice
do Laudo Contabil e Parecer Pericial Contébil.

2. OBJETIVOS

Propiciar aos alunos conhecimentos que os possibilitem realizar Pericias Contabeis, por meio da utiliza¢do
de planilhas eletrnicas para elaboragao dos célculos para apéndice do Laudo Contabil e Parecer Pericial
Contabil.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

1.

2.

Operacgdes matematicas basicas em planilha eletrénicas:
1.1. Adicao; subtracdo; multiplicagcdo; divisdo e soma;
Configuragdes em planilha eletrénicas:

2.1. planilhas, linhas, coluna; folha, rodapé, cabecalho; impressdo em PDF
Inflacao

3.1. Conceito

3.2. Medidas de inflagéo

3.3. Indices Oficiais e Atuais

Coeficiente de Atualizacdo monetaria

4.1. Indexador

4.2. Moedas Nacionais e Corte de Moeda

4.3. Coeficiente Multiplicador de Atualizagdo monetaria
Juros

5.1.Simples

5.2. Compostos

5.3. Equivaléncia de Juros

Periodo de Célculo

6.1. Data de Admisséao

6.2. Data de Demissao ou Afastamento

6.3. Data de Ajuizamento

6.4. Data de prescrigao

6.5. Data da Citagcao

6.6. Data da R. Sentenca e V. Acordao
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7. Caélculo Trabalhista
7.1.Remuneracéo Base
7.2.Valor da hora extras
7.3. Reflexos das Horas extras
7.4. Atualizagdo monetaria
7.5.Juros de Mora
7.6.Desconto Previdenciario (INSS)
7.7.Desconto Fiscal (IRRF)
7.8.Resumo Geral dos Calculos

8. Tabela PRICE e SAC
8.1.Conceitos
8.2. Atualizagdo monetaria

4. REFERENCIAS

4.1- Basicas (Disponibilizadas na Biblioteca ou aquisicbes recomendadas)

GARCIA, Nelson Martins. Matematica Comercial & Financeira: fundamentos e aplicagdes. Maringa:
Eduem, 2011. (650.01513 G216m - Biblioteca Central: 9 exemplares. BSE - CAR : 1 exemplar, BSE -
CAU - CCA: 1 exemplar; BSE - CAU - CTC: 1 exemplar, BSE - CRC: 6 exemplares; BSE - CRV: 1
exemplar, BSE - MAT: 10 exemplares

OLIVEIRA, Aristeu de. Calculos trabalhistas. 282 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2016. 344.81010269 O48c

Biblioteca Central: 15 exemplares, BSE - CRC: 5 exemplares)

BRUNI, Adriano Leal & FAMA, Rubens. Matematica financeira: com HP 12C e Excel / 5. ed., 3. reimpr Sao

Paulo: Atlas, 2010. (650.01513 B896m - Biblioteca Central: 20 exemplares, BSE - CAU - CTC: 12 exempla-

res

4.2- Complementares

MCFEDRIES, Paul. Formulas e fungdes com Microsoft ® Office Excel 2007. tradugao Carlos Schafranski
e Edson Furmankiewicz; revisdo técnica Wallace Garcia. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall, 2009.
VIEIRA SOBRINHO, José Dutra. Matematica Financeira. 82 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.
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CRITERIO DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Curso: Ciéncias Contabeis

Departamento: | Ciéncias Contabeis

Centro: Ciéncias Sociais Aplicadas
COMPONENTE CURRICULAR
Nome: PRATICA DE CALCULOS PERICIAIS CONTABEIS Codigo:
Turma(s): 01, 31, 32 e 81 Ano de Implantacao: 2020 Periodicidade: Semestral

Verificacao da Aprendizagem
www.pen.uem.br> Legislacdo > Normas da Graduacado > Pesquisar por Assunto:Avaliacdo

Obs.: Apresentar abaixo quantas avaliac6es serao exigidas e detalhar o processo de verificacao da
aprendizagem (provas, avaliacao continua, seminarios, trabalhos etc.), para obtencao das notas pe-
rioddicas e Avaliacao Final.

Numero minimo de avaliagdes = 2 (duas)

Avaliacao Periddica: 12 22

Peso: 2 3

12 AVALIACAO PERIODICA = 100% trabalho escrito

22 AVALIACAO PERIODICA = 100% trabalho escrito

AVALIACAO FINAL = 100% trabalho escrito
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ALTERACAO DE DISCIPLINAS

Curso: Ciéncias Contabeis

9. PLANO DE DISCIPLINA E DEMAIS COMPONENTES CURRICULARES

9.1. Identificacao

Disciplina (nome atual): Estatistica

Disciplina (nome Estatistica

proposto):

Departamento(s) (atual): Departamento de Estatistica
Departamento(s) Departamento de Estatistica
(proposto):

9.2. Ementa (atual):

Estatistica descritiva e inferencial para o curso de Ciéncias Contabeis.

9.2. Ementa (proposta):

Estatistica descritiva e inferencial para o curso de Ciéncias Contabeis.

9.3 Objetivos (atuais):

Proporcionar ao aluno de Ciéncias Contébeis o conhecimento de técnicas esta-
tisticas para analise descritiva e inferencial de dados e a utilizagao de programas
computacionais.

9.3 Objetivos Proporcionar ao aluno de Ciéncias Contabeis o conhecimento de técnicas esta-
(propostos): tisticas para andlise descritiva e inferencial de dados.
9.4. Modalidade e Série de Oferta
Presen- Semipre- | Modu- - o o
cial EAD sencial lar Série Anual 12 Sem 22 Sem.
Atual X X
Proposta X 28 X
9.5. Lotacao, Carga Horaria e Numero de Alunos
Carga Hordria
Carga Horaria Semanal em Total no
Horas/Aula Tempo de
Oferta
Carga Horaria 5 5 5| 3 -
5| 8| 8|83 8|8 3| 5|&
S| 5| S|(§5| &8 2|83
|| 5|28 & |5 | | 8§ 8
2 S § S @
Carga Horaria (atual): 68 2| 2 136
Carga horaria (proposta): 68 4 68
Numero de Alunos por Turma (atual): 20
Numero de Alunos por Turma (proposta): 40
9.6. Local de Funcionamento das Turmas Praticas ou Especiais
Categoria da Turma Nome do local: laboratorio, campo, hospital, outros. Bloco/Sala
Pratica:
Tedrica/Pratica:
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ALTEAGCAO DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

REGULAMENTO DO COMPONENTE CURRICULAR
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TiITULO |
DA NATUREZA

Art. 12 Este regulamento estabelece as normas para o funcionamento do Trabalho de Con-
clusao de Curso (TCC) do curso de graduacao em Ciéncias Contabeis, da Universidade Es-
tadual de Maringa (UEM).

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 22 O Trabalho de Conclusao de Curso, doravante denominado TCC, constitui um com-
ponente curricular obrigatério de sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de estudo
no ambito da area contabil, desenvolvido mediante coordenacao, orientacao e avaliacao do-
centes.

§ 12 O TCC deve articular e inter-relacionar os conteudos curriculares com as experiéncias
cotidianas, dentro e fora da Instituicdo, para ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de co-
nhecimento.

§ 22 O TCC deve propiciar a complementagao do ensino e da aprendizagem e ser planejado,
executado, acompanhado e avaliado em conformidade com o projeto pedagdgico do Curso
de Graduacao em Ciéncias Contabeis.

§ 32 0 TCC deve capacitar o aluno no tocante aos aspectos teérico metodoldgicos necessa-
rios para o desenvolvimento deste componente curricular.

Art. 32 A elaboragao do TCC deve implicar rigor metodologico e cientifico, organizagao e
contribuicdo para a ciéncia, sistematizacao e aprofundamento do tema abordado, respei-
tando o nivel de graduacéo.

Art. 42 S3o objetivos do TCC:

| - oportunizar ao aluno a iniciacdo a pesquisa;

Il - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

[l - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a &rea contabil, inserida na dina-
mica da realidade local, regional, nacional e internacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagdo dos contetdos pro-
gramaticos das disciplinas integrantes do projeto pedagdgico do Curso de Graduagdo em
Ciéncias Contabeis;

V - contribuir para o desenvolvimento da autonomia intelectual do aluno.
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Art. 52 O TCC compde-se de:
| — Elaboracao do TCC nas seguintes modalidades:
a) monografia,
b) artigo cientifico,
c) artigo tecnolégico, ou,
d) caso de ensino.
Il - apresentacéo perante Banca Examinadora.

Paragrafo unico. Fica preservado ao aluno o direito de entregar o TCC conforme normas
estabelecidas pela ABNT ou APA.

_ CAPITULO I ]
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 62 O TCC deve ter ao menos um coordenador de TCC, doravante denominada Coorde-
nagao do TCC, responsavel pela sua operacionalizagdo e permanente avaliagao das ativida-
des docentes e discentes.

§ 12 A Coordenacao do TCC deve ser exercida por professores do DCC, com encargos de
ensino conforme determinado pela regulamentac¢éo da UEM.

§ 2° O DCC devera indicar a quantidade e os nhomes dos professores para composi¢ao da
Coordenagéao do TCC.

§ 32 A Coordenagao do TCC deve ser nomeada por resolugdo do Colegiado do Curso de
Graduacao em Ciéncias Contabeis (CON), para um periodo de um ano, podendo ocorrer
recondugao.

Art. 72 A orientagédo do TCC, entendida como processo de acompanhamento didatico-peda-
gogico, € de responsabilidade de docente do DCC.

§ 12 Sera atribuido como encargo de ensino, no maximo, uma hora/aula/semanal por orien-
tando.

§ 22 Cada orientador ndo deve ter carga horaria maxima maior do que o regulamentado pela
UEM.

Art. 82 O aluno deve formalizar, junto a Coordenacao Geral, a indicagao de areas de inte-
resse para o desenvolvimento do TCC e, a partir destas, a coordenacéao de TCC designara
um orientador.

Paragrafo unico. Fica preservado ao aluno e/ou professor o direito de solicitar a mudancga
de orientagéo a Coordenacao de TCC, mediante justificativa formalizada.

Art. 92 A definicao do tema do TCC deve atender aos seguintes requisitos:
| - versar sobre conteudo pertinente a area contabil;
Il - vincular-se preferencialmente as linhas dos diferentes grupos de estudos e de
pesquisas do DCC.
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§ 12 O TCC deve ser entregue no prazo estabelecido no cronograma de execucao definido
pela Coordenagao do TCC e aprovado pelo DCC.

§ 22 O TCC deve ser referendado pelo professor orientador por meio de um documento for-
mal que autoriza o discente submeter o trabalho para apreciacado da banca examinadora e
homologado pela Coordenagédo do TCC por meio de um edital publico de composigao das
bancas.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES

Art. 10. Compete a Coordenagéo do TCC:
| - articular com a coordenacao do CON e com a chefia do DCC a compatibilizacao
de diretrizes, a organizacao e o desenvolvimento dos trabalhos;
Il - coordenar a reformulacdo do regulamento especifico do TCC e dos critérios de
avaliagao;
lll - elaborar a relagdo contendo os nomes dos professores orientadores com suas
respectivas areas de atuacdo e nimero de vagas;
IV - auxiliar os alunos na escolha de professores orientadores;
V - elaborar proposta de cronograma das atividades do componente curricular e sub-
meter a deliberagéo do DCC;
VI - convocar, sempre que necessario, os orientadores e/ou orientandos para discutir
questdes relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacao do
TCC;
VII - organizar a listagem de alunos por orientador, e encaminha-la para
homologagao do DCC e sua publicagao por meio de edital;
VIII - administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientador, e en-
caminhar para homologagéao do DCC;
IX - coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e definir o cro-
nograma de apresentacdo de trabalhos a cada ano letivo, com a homologacao do
DCC;
X - divulgar, por meio de edital, devidamente datado e assinado, a listagem de orien-
tadores e orientandos e a composi¢do das Bancas Examinadoras, informando o local
e horéario das mesmas;
X| — providenciar a publicacao dos editais de notas e o arquivamento dos
documentos referentes ao TCC.

Art. 11. Compete ao DCC:
| - disponibilizar professores para orientagéo do TCC;
Il — aprovar a atribuicdo de orientacao de alunos por orientador, as eventuais substi-
tuicdes de orientadores e a composi¢cdo das Bancas Examinadoras, mediante pro-
posta da Coordenagéo do TCC.

Art. 12. Compete ao orientador do TCC:
| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas
fases;
Il - estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o orientando,
observando o cronograma geral;
[l - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagao;
IV - autorizar a submissao do TCC para avaliagéo pela Banca Examinadora.
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Art. 13. Compete ao orientando:
| - definir a area do TCC em conformidade com o Artigo 4°;
Il - cumprir as normas e o regulamento do TCC,;
Il — obedecer o plano, o cronograma e o horario de orientagdo estabelecidos em
conjunto com o seu orientador.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 14. O TCC deve ter duas avaliagbes, sendo que a primeira é a avaliagdo parcial do
trabalho desenvolvido no primeiro semestre e a segunda é a Banca Examinadora.
Paragrafo unico: O critério de avaliagao, elaborado em formulario proprio, deve ser proposto
pelo DCC e aprovado pelo CON.

Art. 15. A avaliagdo do TCC pela Banca Examinadora envolve a apreciacéo:
| - do trabalho escrito;
Il - da apresentacgao oral.

§ 12 A Banca Examinadora deve ser composta pelo orientador e mais dois professores indi-
cados pelo préprio orientador e aprovados pela Coordenagao do TCC.

§ 22 O orientador e os dois professores convidados deverdo avaliar o TCC baseado nos
conceitos e objetivos do TCC estabelecidos no capitulo | deste regulamento, sendo faculta-
tivo o0 uso do formulario de avaliagao disponibilizado pela coordenacao do TCC.

§ 32 No caso em que o orientador nao autorizar a submissao do TCC a avaliagédo pela Banca
Examinadora, o aluno pode solicitar a Coordenagao do TCC a composicao desta, assumindo
a responsabilidade pelo trabalho apresentado.

§ 42 O discente podera requerer a equivaléncia da banca examinadora nos casos em que 0
TCC for aprovado e apresentado em eventos cientificos e académicos da area contabil, de-
sobrigando o aluno a uma segunda defesa publica. O trabalho submetido ao evento deve ter
a anuéncia do orientador por escrito e o orientador deve constar como Unico co-autor do
trabalho.

§ 52 O pedido de equivaléncia deve ser aprovado pelo Coordenador do TCC que julgara a
relevancia do evento e devera conter a comprovagao da submissao do trabalho em periodo
nao inferior ao primeiro semestre do ano letivo, a comprovacgao da apresentacao do trabalho
pelo aluno por meio de certificado da comissao organizadora do evento e cOpia da revisao
recebida do trabalho pelos avaliadores do evento. A ndo apresentagédo de qualquer um des-
tes requisitos implica no indeferimento do pedido de equivaléncia.

§ 62 O pedido de equivaléncia nao desobriga o discente a entregar a versao final do TCC no
prazo estipulado pelo DCC e deve conter as alteragdes solicitadas no processo de avaliagao
do evento. A aprovacao do trabalho se dara mediante o alcance da nota minima de avaliagao
emitida pelo orientador do TCC.

Av. Colombo, 5790 — Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas - CEP 87020-900 - Maringa - PR
Fones: (44) 3011-4904 - Fax: (44) 3011-4989
www.csa.uem.br - e-mail: sec-csa@uem.br



_‘/A<- Universidade Estadual de Maringd
=\

Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas GARANA

GOVERNO DO ESTADO

REPUBLICACAO

.../Resolugéo n® 097/2019-CI/CSA fls. 11

Art. 16. A aprovagdo no componente curricular TCC exige frequéncia minima de 75% e
média minima 6,0 em uma escala de 0 a 10,0.

§ 12 Nos casos de frequéncia inferior a 75%, é vedada ao aluno a apresentacao do trabalho
perante a Banca Examinadora.

§ 22 Nos casos em que o aluno ndo obtenha a média minima para aprovagao, as caracteris-
ticas didatico-pedagdgicas do componente curricular TCC ndo permitem a sua reapresenta-
¢ao perante a Banca Examinadora, a realiza¢ao de avaliacao final e a possibilidade de cursa-
lo em regime de dependéncia.

_CAPITULO V.
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E GERAIS

Art. 17. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduacédo em
Ciéncias Contabeis.
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ANEXO IV

ALTERACAO DO REGULAMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

REGULAMENTO DO COMPONENTE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR

TITULO |
DA NATUREZA

Art 12 Este regulamento estabelece as normas basicas para organizagao e funci-
onamento do componente Estagio Curricular Supervisionado, doravante denominado “Es-
tagio”, de alunos regularmente matriculados no Curso de Graduacao em Ciéncias Conta-
beis da Universidade Estadual de Maringéa (UEM).

Art. 22 Para os efeitos deste regulamento conceitua-se:

| - Estagio Curricular Supervisionado é ato educativo para alunos regularmente matri-
culados no Curso de Graduacdo em Ciéncias Contabeis, como parte do processo de
ensino-aprendizagem, e deve integrar a programagao curricular e didatico-pedagdgica
por meio de plano de atividades, de forma a efetivar a unidade teorico-pratica do Curso de
Graduacao em Ciéncias Contabeis;

Il - Estagiario € o aluno regularmente matriculado e frequentando o Curso de Gradua-
cao em Ciéncias Contabeis e apto ao desenvolvimento de atividades que integrem a
programagao curricular e didatico-pedagdgica do curso;

[ll - Unidade Concedente de Estagio € a pessoa juridica de direito privado e 6rgao da
administracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel
superior devidamente registrado em seus respectivos conselhos de fiscalizagéo profissio-
nal;

IV - Interveniente € a UEM, na qual o aluno encontra-se matriculado, responsavel pela
homologagao do Estagio, mediante avaliagao das condi¢des de sua realizagao;

V - Coordenador de Estagio — docente(s) designado(s) pelo Departamento de Ciéncias
Contabeis (DCC);

VI - Orientador de Estagio - docente do DCC designado pelo coordenador de Estagio;

VIl - Supervisor de Estégio - funcionario do quadro de pessoal da unidade concedente
(co)responsavel pelo acompanhamento e supervisdo do estagiario, com formagao ou ex-
periéncia profissional na &rea contabil ou em areas afins, autorizado pelo coordenador do
Estagio. Caso a unidade concedente seja um profissional liberal, cabera a este a fungao
de supervisor de estégio.
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Art. 32 O Estagio deve ser desenvolvido em consonancia com a regulamentagao
propria da UEM e deste regulamento, na forma de carga horaria obrigatéria e/ou ndo
obrigatoria.
§ 12 O Estagio com carga horaria obrigatéria € aquele indicado no projeto peda-
gogico como tal e deve ser realizado ou validado quando o aluno estiver regularmente
matriculado no curso, devendo ser realizado somente a partir da segunda série do curso.

§ 22 O Estagio nao obrigatério ocorre por iniciativa do aluno, podendo ser reali-
zado a partir da primeira série mediante aprovacao do coordenador do curso.

_ TiTULO Il _ ]
DA ORGANIZACAO E DA ADMINISTRACAO DE ESTAGIO

Art. 42 A organizagao académica do Estagio do Curso de Graduacao em Ciéncias
Contabeis envolve a UEM, o DCC e a unidade concedente.

§ 12 A UEM e ao DCC cabem:
| - inserir o Estagio na programagcao didatico-pedagdgica do curso;

II - atribuir carga horaria, duracao e jornada de Estagio;

[ll - determinar as condi¢des imprescindiveis para a caracterizagao e definicao dos
campos de Estagio;

IV - sistematizar, organizar, orientar e avaliar o Estagio;

V - acompanhar o Estagio, cuidando para que ele se dé na forma prevista em lei e
conforme a sua programacao;

VI - reexaminar periodicamente os convénios estabelecidos com as unidades conce-
dentes.

§ 22 A unidade concedente cabe:

| - propiciar experiéncia tedrico-pratica na area de formagao do estagiério;

Il - elaborar e executar com a interveniente o plano de atividades do Estagio;

[Il - proporcionar a vivéncia de situagdes concretas de vida e de trabalho;

IV - designar o supervisor responsavel pelo acompanhamento da execugéo do plano
de atividades do estagiério, em conformidade com o Inciso VIl do Artigo 2° deste regula-
mento;

V - fazer cumprir as normas de Estégio da UEM e do Curso de Graduagao em

Ciéncias Contabeis.
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Art. 52 A responsabilidade pela organizacao e administragdo do Estagio deve ser
do DCC.

Art. 62 A coordenacédo do Estagio deve ser exercida por professores docentes do
DCC.

Art. 72 A orientacdo do Estagio deve ser exercida por docentes do DCC.

§ 12 No caso de estagio nao obrigatério, a orientacao deve ser exercida pelo Coorde-
nador do Curso de Ciéncias Contabeis, que deve também autorizar a realizacdo do esta-

gio.

Art. 82 O Estagio deve propiciar a complementagao do processo ensino- aprendi-
zagem e ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em conformidade com o
projeto pedagogico do curso, observada a legislacao vigente.

§ 12 O Estégio deve ser realizado em unidades que tenham condi¢des de proporci-
onar atividades teérico-praticas na area contabil em conformidade com o projeto pedagé-
gico do curso.

§ 22 O Estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, devendo o esta-
giario, em qualquer hipétese, estar segurado contra acidentes pessoais, sob a responsa-
bilidade da UEM ou da Unidade Concedente de Estagio.

§ 32 A realizacao do Estagio obrigatério e nao obrigatério deve dar-se mediante
Termo de Compromisso celebrado entre o estagiario e a unidade concedente, com inter-
veniéncia obrigatéria da UEM e do DCC. No caso de validagcao de carga horaria para o
estagio obrigatério, deve dar-se mediante solicitagdo junto ao DAA.

§ 42 A jornada total de atividades em Estagio, a ser cumprida pelo estagiario, deve
compatibilizar-se com o seu horario escolar e com o funcionamento da unidade conce-
dente.

§ 52 A jornada total de Estagio nao pode ser integralizada de forma fracionada.
§ 62 A jornada para o Estagio ndo pode ser superior a 6 horas diarias e 30 horas
semanais.

§ 72 Nos periodos de férias escolares, a jornada de Estagio é estabelecida de co-
mum acordo entre o estagiario e a unidade concedente do Estagio, sempre com interve-
niénciada UEM e do DCC.

Art. 92 Em nenhuma hipé6tese deve ser cobrada do aluno qualquer taxa adicional
referente as providéncias administrativas para a obtencao e realizagao do Estagio.

Art. 10. O estagiario pode receber bolsa ou outra forma de contraprestagao, que
venha a ser acordada, ressalvado o que dispuser a legislagao previdenciaria.
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Art. 11. O Estagio, proporcionado aos alunos com necessidades educacionais
especiais, deve ser realizado em contexto semelhante aquele que atende aos demais
alunos, levando-se em conta os seguintes requisitos:

| - compatibilizagédo das habilidades da pessoa com necessidades educativas especiais
as exigéncias da funcao;

Il - adaptacdo de equipamentos, ferramentas, maquinas e locais de Estagio as condi-
cbes das pessoas com necessidades especiais, fornecendo recursos que visem garantir
a acessibilidade fisica e tecnolégica e a prestacao de assisténcia que se fizer necessaria
durante o periodo de Estégio.

Art. 12. A pedido do aluno e, apds andlise do coordenador de estagio, o aluno
podera requerer via solicitagdo no DAA a validagdo como carga horaria obrigatéria do Es-
tagio Curricular Obrigatério, mediante a comprovagao por meio de documentagao prépria
e critérios de avaliacao definidos pelo DCC, a atividade profissional, o estagio nao obriga-
torio ou os projetos de extensao, de monitoria ou de iniciagao cientifica da Universidade
Estadual de Maringé e correlatas ao curso realizadas pelo aluno a partir da segunda série
do curso.

§ 12 A carga horaria exercida na atividade profissional, no estagio nao obrigatorio
ou realizadas em projetos de extensao, de monitoria ou de iniciagcao cientifica correlatas
ao curso deve ser equivalente a carga horaria minima do estéagio obrigatorio prevista no
projeto pedagdgico do curso.

§ 2° A solicitacao de validagdo que comprove a carga hordria minima a ser cum-
prida pelo aluno como estagio curricular obrigatério deve ser realizado no prazo maximo
nao superior a seis meses do cumprimento das horas.

§ 3% A comprovacao da atividade profissional por meio de documentacao propria
devera ser providenciada pelo aluno requerente e aprovada pelo coordenador do estagio,
devendo ser: a cépia do contrato de trabalho e declaracdo da empresa onde atua ou atuou,
em papel timbrado e dirigido ao DCC, devidamente assinada e carimbada pelo represen-
tante legal da empresa, indicando o periodo de trabalho, cargo ocupado e as atividades
profissionais desempenhadas pelo estudante.

§ 4° A comprovacao do estagio ndo obrigatério por meio de documentagéo propria
devera ser providenciada pelo aluno requerente e aprovada pelo coordenador do estagio,
devendo ser: contrato do estagio, plano de estagio e relatérios de acompanhamento.

§ 52 A comprovagao das atividades realizadas em projetos de extensao, de monitoria
ou de iniciagao cientifica por meio de documentagao prépria devera ser providenciada pelo
aluno requerente e aprovada pelo coordenador do estagio, devendo ser: declaragéo emitida
pelo Sistema de Gestao de Projeto da UEM ou declaragao assinada pelo coordenador do
projeto ou professor orientador da monitoria contendo as atividades desempenhadas pelo
aluno.

Art. 13. A validagao de horas excedentes de estagio como Atividade Académica
Complementar (AAC) se dara conforme regulamentacdo de concesséo de AAC definida
pelo DCC.
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TITULO NI

DAS ATRIBUICOES

Art. 14. O desenvolvimento do Estagio envolve atribuicdes do coordenador, do
orientador e do supervisor.

§ 12 Ao coordenador de Estagio cabem as seguintes atribuicoes:

| - verificar se o perfil do supervisor de Estagio atende ao definido no presente regula-
mento;

Il - providenciar junto ao departamento a designagao de professores orientadores;

[lI- informar ao professor orientador sobre os procedimentos pedagogicos e regula-
mentares que devem ser adotados para a orientacao do estagiario;

IV - encaminhar os estagiarios para os respectivos orientadores;

V - informar e orientar os estagiarios sobre os procedimentos pedagdgicos e regula-
mentares que devem ser adotados para o Estagio;

VI - elaborar o calendario de Estagio, adequando-o ao Calendéario Académico da UEM
e ao projeto pedagédgico do curso;

VIl - encaminhar os estagiarios a Divisao de Estagio (ETG) para a regularizagdo da do-
cumentagao referente ao estagio;

VIl - encaminhar a Diretoria de Assuntos Académicos (DAA) a relacao de alunos que
devem ser matriculados e os editais de notas e faltas de acordo com as informagdes re-
cebidas do professor orientador;

IX - manter fluxo de informacdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos
Estagios em processo, bem como assegurar a socializacao de informacdes junto a coor-
denagéao de curso e aos campos de Estagio;

X - zelar pelo cumprimento da legislagéao aplicavel ao Estagio;

Xl - garantir um processo de avaliagado continuada da atividade de Estégio;

XII - elaborar o plano de atividades e de acompanhamento do Estagio em conjunto com
o estagiario e com a unidade concedente, de acordo com o regulamento de Estagio do
Ccurso.

§ 22 Ao orientador de Estagio cabem as seguintes atribuicoes:
| - proceder a visita ao local de Estagio, quando necessario, sem prévio aviso;
Il - Acompanhar e orientar o desenvolvimento das atividades do estagiario segundo o

plano de atividades aprovado pelo coordenador de estagio;
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[l — Informar o coordenador de Estagio sobre o desenvolvimento das atividades,
quando necessario;

IV - avaliar o desempenho do estagiario de acordo com o estabelecido neste regula-
mento;

V - verificar e encaminhar ao coordenador de Estagio a documentacao pertinente con-
forme prazos estabelecidos pelo calendario de estagio;

VI - cumprir e fazer cumprir o calendario de Estagio estabelecido pelo coordenador do
Estagio.

§ 32 Ao supervisor de Estagio cabem as seguintes atribuicdes:

| - receber o estagiario e informé-lo sobre as normas do ambiente de Estagio;
Il - acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estagiario;

[l - avaliar o desempenho do estagiario de acordo com o plano de atividades;
IV - encaminhar a avaliagao do estagiario ao orientador do Estagio;

V - comunicar qualquer ocorréncia de anormalidade no Estagio, ao orientador, para as
providéncias cabiveis.

TiTULOIV
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 15. A avaliacao é parte integrante do processo de organiza¢do e acompanha-
mento do Estagio e deve ser de forma continua mediante o desenvolvimento de relatorios
parciais e do relatério final, conforme segue:

| — Os relatérios parciais devem ser confeccionados conforme modelo estabelecido
pelo DCC, e apresentados na forma escrita e em consonancia com os planos de atividades
e/ou de acompanhamento.

Il — Os relatérios parciais deverao ser elaborados pelo académico, mensalmente du-
rante o periodo de cumprimento da carga horaria minima obrigatéria, assinados pelo aca-
démico e pelo supervisor da empresa, com carimbo da empresa, e avaliados pelo professor
orientador.

[ll — Os relatérios parciais deverdo ser protocolados mensalmente, até o 5°. dia util do
més imediatamente seguinte ao periodo do relatério, eletronicamente no site do DCC ou
Campus Regional de Cianorte.

IV — A nao entrega dos relatérios parciais ocasionara a perda proporcional de nota
conforme o critério de avaliagao.
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V — O relatério final devera ser elaborado pelo académico na forma escrita, conforme
modelo estabelecido pelo DCC, e em consonancia com os planos de atividades e/ou de
acompanhamento.

VI — O relatério final devera ser assinado pelo académico e avaliado pelo supervisor,
com carimbo da empresa, e pelo professor orientador.

VIl - O relatério final devera ser protocolado eletronicamente no site do DCC ou Cam-
pus Regional de Cianorte, no prazo de até 6 (seis) meses do encerramento do estagio com
carga horaria obrigatéria sob pena de reprovacao.

§ 12 O critério de avaliagdo do Estagio com carga horaria obrigatéria, elaborado em

formulario proprio, deve ser proposto pelo DCC e aprovado pelo Conselho Académico do
Curso de Graduagao em Ciéncias Contabeis (CON).

§ 22 Quando o aluno requerer aproveitamento para a carga horaria obrigatoria nos
casos compreendidos no artigo 12 devera protocolar eletronicamente no site do DCC ou
Campus Regional de Cianorte, o relatério final de estédgio conforme modelo estabelecido
pelo DCC e especifico para esta modalidade, em periodo nao superior a 6 (seis) meses
da data do deferimento da validacdo da carga horaria pela coordenacgao de estagio.

§ 32 Para os casos compreendidos no artigo 12 (doze), os relatérios parciais serao
substituidos por declaragdo da empresa conforme modelo disponibilizado pelo DCC, ou
pela declaracao de participagdo em projeto de pesquisa ou extensao gerada pelo sistema
de gerenciamento de projetos da UEM, SGPEX ou equivalente, ou por declaragdo de
participagcdo em monitoria assinado pelo professor orientador conforme modelo disponi-
bilizado pelo DCC, e devera ser entregue juntamente com o relatério final.

§ 42 Quando o aluno requerer validagdo de carga horaria obrigatéria para os casos
compreendidos no artigo 12 (doze) deve se submeter ao processo de avaliagcdo na forma
prevista no critério de avaliagdo deste componente curricular, orientado por professor de-
signado pela coordenacao de estagio e avaliado pelo professor orientador e por outro pro-
fessor convidado pelo professor orientador.

§ 52 Casos de plagio e outros meios ilicitos para auferir carga horaria, validagao ou
nota identificados durante a realizagao do estagio, por meio de documentos e/ou dos rela-
torios parciais ou final, ou mesmo apos a realizacao da avaliagao final, serdao reprovados
e estardo sujeitos a sangdes disciplinares previstas no regulamento disciplinar discente da
UEM, devendo o académico fazer um novo estégio.

Art. 16. Tendo em vista as especificidades do estagio obrigatério, fica impossibi-
litada a realizagao de avaliacao final ou a possibilidade de cursa-lo em regime de depen-
déncia, ou seja, no caso de reprovacao, o aluno devera realizar um novo estagio.

§ 12 Por novo estagio, entende-se a realizacdo de estagio obrigatoério realizado
mediante novo contrato de estagio ou aditivo de contrato de estagio, em outro periodo, na
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§ 22 Para os casos de validagao de carga horaria por meio de atividade profissio-
nal, entende-se por novo estagio um novo periodo trabalhado na mesma empresa, porém,
em atividades diferentes das anteriores, ou as mesmas atividades em outra empresa.

§ 32 Para os casos de validagdo de carga horaria em monitoria, projetos de pes-
quisa e extensao, por novo estagio, entende-se validacao de carga horaria de participacao
em outro periodo no mesmo projeto ou monitoria.

TiTULO V
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DO ALUNO

Art. 17. Sao direitos do aluno, além de outros assegurados pela universidade e por lei:

| — dispor dos elementos necessarios a execugao de suas atividades, dentro das possi-
bilidades cientificas, técnicas e financeiras da UEM;

Il — conhecer a programagao das atividades a serem desenvolvidas; Il — ser previamente
informado sobre a forma de avaliacao.

Art. 18. Sao deveres dos alunos, além de outros estabelecidos pela universidade e por
lei:

| — cumprir este regulamento;

Il — apresentar, nos prazos estabelecidos, o relatério final para avaliagao;

[l — manter contatos constantes com o professor orientador e com o supervisor; IV —
responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei, a favor de terceiros,
quando das citacdes, cépias ou transcricdes de trechos de outrem;

V — zelar pelo patriménio da universidade.

_ TiTULO VI ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. Esta resolucao aplicar-se-a na integra para todos os Estagios iniciados a partir
do inicio do ano letivo de 2020, revogadas as disposi¢oes em contrario.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Académico de Graduacao
em Ciéncias Contabeis.
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CRITERIO DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Curso: GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS
Departa- o ;
mento: CIENCIAS CONTABEIS
Centro: CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COMPONENTE CURRICULAR
Nome: Estagio Curricular Supervisionado com Carga Horaria o
Obrigatoéria Codigo: 9338
Turma(s): todas vigentes Ano de Implantacao: 2020 Periodicidade: ANUAL

Verificacao da Aprendizagem
www.pen.uem.br> Legislacdo > Normas da Graduacdo > Pesquisar por Assunto:Avaliacdo

Obs.:

Avaliacao Periddica: 12 22

Peso: 4 6

Para académicos que realizaram o Estagio Obrigatério Mediante contrato de Estagio

Obrigatorio: )
12 AVALIACAQO PERIODICA: Nota Média dos Relatorios Parciais 100%
22 AVALIACAO PERIODICA: Relatério Final: Nota do Orientador 60%

Nota do Supervisor 40%

AVALIACAOQ FINAL: Considerando as especificidades e regulamento do Componente Curri-
cular ndo havera avaliagao final ou matricula em regime de dependéncia.

Para académicos que realizaram o Estagio Obrigatorio Mediante validacado de carga
horaria (Art. 12 do Regulamento de Estagio do DCC):

12 AVALIACAO PERIODICA: Professor convidado 100%

22 AVALIACAO PERIODICA: Professor orientador 100%

AVALIACAOQ FINAL: Considerando as especificidades e regulamento do Componente Curri-
cular ndo havera avaliacdo final ou matricula em regime de dependéncia.

Critérios para a avaliacao dos Relatorios Parciais e Final dos académicos que realiza-
ram o Estagio Obrigatério Mediante contrato de Estagio Obrigatorio:
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RELATORIOS PARCIAIS DE ESTAGIO

1)

Os Relatérios Parciais de Estagio Curricular Supervisionado com carga Horaria Obri-
gatéria deverao seguir o modelo estabelecido pelo DCC, devem ter todos os campos
a cargo do académico preenchidos e conter as assinaturas do estagiario, assinatura
do supervisor de estagio e carimbo da empresa onde foi realizado o estagio.

Os relatorios parciais deverao ser protocolados mensalmente, até o 5°. dia util do més
imediatamente seguinte ao periodo do relatério, eletronicamente no site do DCC ou
entregues fisicamente no Campus Regional de Cianorte.

Durante a realizagdo do Estagio Obrigatério, deverao ser protocolados 4 (quatro) re-
latérios parciais mensais.

A nao entrega dos relatérios parciais ocasionara a perda proporcional de nota na
avaliacao 1.

Os relatérios parciais deverdo ser mensalmente avaliados e assinados pelo profes-
sor orientador.

Para a avaliagao dos relatérios parciais o orientador devera considerar a compatibili-
dade das atividades desempenhadas pelo aluno com relagdo ao plano de estagio
estabelecido, com o curso de Ciéncias Contabeis, com o periodo de curso do acadé-
mico, com a possibilidade de aplicagédo dos conhecimentos tedricos e praticos obtidos
no curso e com o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

Casos de plagio identificados durante a realizagéao do estagio (por meio dos relatérios
parciais ou final) ou mesmo apds a realizacdo da avaliacao final, serdo reprovados
(mediante registro de nota zero nas avaliagdes), devendo o académico fazer um novo
estagio.

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

1)

O Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado com carga Horaria Obrigatéria
devera seguir o modelo estabelecido pelo DCC, deve ter todos os campos a cargo do
académico e supervisor de estagio preenchidos e conter as assinaturas do estagiério,
assinatura do supervisor de estagio e carimbo da empresa onde foi realizado o esta-
gio.

O Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado sera avaliado pelo supervisor
do estagio em campo proprio e a nota dada sera correspondente a 40% da nota da
Avaliacdo 2. No caso de ndo preenchimento da avaliagao por parte do supervisor de
estagio, sera considerada Nota Zero referente a esta parte da avaliagcao.

O Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado devera ser protocolado eletro-
nicamente no site do DCC ou entregues fisicamente no Campus Regional de Cianorte
no prazo de até 6 (seis) meses do encerramento do estagio com carga horéria obri-
gatéria sob pena de reprovagao.

No Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado devera conter obrigatoria-
mente como anexo: 1) Contrato de estagio e plano de atividades com todas as assi-
naturas e carimbos devidos, 2) Aditivos do contrato (se houver).

A nao entrega do Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado ou a entrega
em data posterior ao prazo final (de até seis meses do encerramento do estagio)
implicara em reprovagao (mediante o registro de Nota Zero na Avaliacao 2).

O Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado sera avaliado pelo professor
Orientador que preenchera em campo préprio a avaliagdo e a carga horaria cumprida,
bem como a carga horéria excedente (se houver).
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7) Para a avaliagdo do Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado o orientador
devera considerar as notas atribuidas aos relatérios parciais, a nota do supervisor de
estagio no relatorio final e a nota atribuida pelo orientador para o relatério final.

8) Casos de plagio identificados durante a realizacao do estagio (por meio dos relatérios
parciais ou final) ou mesmo apds a realizacdo da avaliacao final, serdo reprovados
(mediante registro de nota zero nas avaliagdes), devendo o académico fazer um novo
estagio.

Critérios para a avaliacao do Relatério Final dos académicos que realizaram o Estagio
Obrigatério Mediante validacao da carga horaria do Estagio Curricular Obrigatério (Ar-
tigo 12 do Regulamento de Estagio do DCC):

1) O Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado desenvolvido mediante a va-
lidacdo de carga Horaria Obrigatéria devera seguir o modelo estabelecido pelo DCC,
deve ter todos os campos a cargo do académico preenchidos e conter a assinatura
do estagiario.

2) O Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado sera avaliado por um profes-
sor convidado pelo professor orientador do estagio em campo proprio e a nota dada
serd correspondente a 100% da nota da Avaliagéo 1.

3) O Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado devera ser protocolado eletro-
nicamente no site do DCC ou entregues fisicamente no Campus Regional de Cianorte
no prazo de até 6 (seis) meses da data do deferimento da validagao da carga horaria
pela coordenacao de estagio.

4) No Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado devera conter obrigatoria-
mente como anexo a documentacao de comprovacao da atividade exercida conforme
critérios estabelecidos no art. 12 do Regulamento de Estagio do DCC. A falta deste
documento inviabilizara a avaliagdo do académico, devendo o mesmo ser reprovado
recebendo nota Zero na avaliagéo 1 e 2.

5) A néo entrega do Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado ou a entrega
em data posterior ao prazo final (de até 6 (seis) meses da data do deferimento da
validacado da carga horaria pela coordenacao de estagio) implicara em reprovagao
(mediante o registro de Nota Zero nas Avaliagdes 1 e 2).

8) Para a avaliagdo do Relatério Final de Estagio Curricular Supervisionado o orientador
devera considerar a compatibilidade das atividades desempenhadas pelo aluno com
relacéo ao curso de Ciéncias Contabeis, com o periodo de curso do académico, com
a possibilidade de aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos obtidos no curso
e com o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

6) Casos de plagio identificados durante a realizacao do estagio (por meio dos relatérios
parciais ou final) ou mesmo apds a realizagdo da avaliacao final, serdo reprovados
(mediante registro de nota zero nas avaliagdes), devendo o académico fazer um novo
estagio.
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Instrucoes de preenchimento:

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Relatério referente ao periodo de: / / a / /

Estagiario: RA:

Unidade Concedente de Estagio (UCE):

Supervisor de Estégio na UCE:

Professor Orientador:

Atividades previstas no plano de estagio:

Os itens a sequir devem ser preenchidos considerando o periodo que compreende este
relatorio:

1) Descreva as atividades desenvolvidas no estagio (maximo 500 palavras):
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2) Se vocé encontrou dificuldades no estagio, descreva-as e explique como foram

Universidade Estadual de Maringd

Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

REPUBLICACAO

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

fls. 24

resolvidas.

3) Baseado na sua experiéncia de estagio neste periodo, informe o seu grau de concordancia com as

seguintes afirmagdes a seguir:

1 — Dis- 2 - Discordo 3-Nem 4 - Concordo 5 - Concordo
cordo parcialmente | concordo, parcialmente plenamente
Plenamen- nem dis-
te cordo
As atividades realizadas no estagio:
a) Sdo compativeis com o meu Plano de Estagio.
b) Sao compativeis com o curso que fago.
¢) Sao compativeis com o periodo do curso que fago.
d) Permitem que aplique os conhecimentos tedricos e
praticos obtidos no curso.
O ambiente em que estao sendo desenvolvidas as
atividades de estagio:
e) Estimula constantemente 0 meu desenvolvimento
pessoal e profissional.
f) Possui recursos e materiais para o desenvolvimento
das atividades.
g) proporciona o suporte necessario para o desenvol-
vimento das atividades.
h) A supervisao recebida é suficiente para o desenvol-
vimento das atividades.
Em relagao aos conhecimentos para a formacgao
profissional:
i) Estou evoluindo na aquisicao de novos conhecimen-
tos.
j) Estou evoluindo no desenvolvimento de novas habi-
lidades e atitudes.
Relacionamento e Sociabilidade:
k) Estou melhorando meu senso de responsabilidade.
1) Estou melhorando a convivéncia e a integragdo com
outras pessoas.
m) Estou ampliando a minha rede de contatos profis-
sionais.
Data: / /

Estagiario

Supervisor do Estégio
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR ORIENTADOR

4) Baseado nas atividades previstas no plano de estégio, nas atividades descritas pelos alunos e na
forma como as dificuldades do estagio foram superadas, avalie atribuindo uma notade 1 a 10, as
seguintes informagoes:

NOTA

As atividades realizadas no estagio:

a) Sao compativeis com o Plano de Estagio do aluno.

b) Sdo compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.

c) Sao compativeis com o periodo do curso do aluno.
d) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos tedricos e praticos obtidos no curso.

e) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

TOTAL (a+b+c+d+e) =

NOTA PARCIAL (Total+5) =

5) Observagoes:

Data: / /

Professor Orientador
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Instrucoes de preenchimento: Anexar a este relatério o contrato de estagio e plano de atividades e
aditivos do contrato, se houver.

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Relatorio referente ao periodo de: / / a / /

Estagiério: RA:

Unidade Concedente de Estagio (UCE):

Supervisor de Estagio na UCE:

Professor Orientador:

Carga Horaria Total Cumprida no Estagio: horas

Atividades previstas no plano de estagio:

Os itens a sequir devem ser preenchidos considerando o periodo total do estagio:

1) Cite as disciplinas do Curso de Ciéncias Contabeis que se relacionaram com o estagio desenvol-
vido e justifique (citar ao menos cinco disciplina).
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2) Avalie o estagio descrevendo os aspectos que mais contribuiram com a sua formagao profis-
sional.

3) Destaque os pontos positivos e pontos negativos das atividades desenvolvidas no estagio e expli-
que o porqué (informe ao menos cinco pontos positivos e cinco pontos negativos).

4) Durante o periodo estagiado, houve alguma atividade, experiéncia ou fato ndo previsto no plano
de estagio mas que vocé considera que contribuiu com a sua formagéo (Ex: participagéo de even-
tos, palestras ou cursos, conhecimento e/ou contato com um novo setor ou outra atividade, desen-
volvimento de novos contatos, entre outros). Se sim, descreva-os.

Data: / /

Estagiario
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PREENCHIMENTO A CARGO DO SUPERVISOR

5) Em que nivel o conhecimento tedrico recebido na Instituicdo de Ensino tem auxiliado no desenvol-
vimento do estagio?

(] 2] [38] [4) [5] [e6] [7] [8] [9] [10]

6) Avalie o estagidrio atribuindo uma nota de 1 a 10 conforme os seguintes os critérios:

NOTA

a) Aproveitamento do estagio.

b) Relacionamento humano.

)
c) Assiduidade e pontualidade.

d) Cumprimento das atividades do estagio.

TOTAL (a+b+c+d) =

NOTA PARCIAL (Total+4) =

7) Sugestbes € comentarios, se desejar.

Data: / /

Supervisor do Estagio
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8) Baseado nas atividades previstas no plano de estagio, nos relatérios parciais e no relatério final,
preencha o quadro atribuindo uma nota final de aproveitamento do estagio:

NOTA

TIPO*

NOTA FINAL

12 AVALIACAO (PESO 4)*

Relatérios parciais (média das notas atribuidas aos relatérios parciais)

Nota da 12 Avaliacéo:

22 AVALIAGAO (PESO 6)*

Nota do supervisor (conforme relatério final do supervisor)

Nota do professor orientador ao relatério final (atribua uma nota de 0 a 10)

Nota da 22 Avaliacéo:

NOTA FINAL DO ESTAGIO = (N.1x 4 + N.2x 6) + 10

*Pesos atribuidos conforme critério de avaliag@o do estagio.

9) Cumprimento da carga horaria (em horas):

Carga horaria total cumprida até a data da entrega do relatério final:

(-) Carga horaria minima do estagio obrigatério:

540 horas

(=) Carga horaria disponivel para AAC:

10) Observagoes:

Data:

/ /

Professor Orientador
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO PARA OS CASOS DE VALIDACAO

Instrucoes de preenchimento: Este relatorio devera ser preenchido por aqueles alunos que solicita-
ram a validacao das atividades previstas no artigo 12 do regulamento de estagio. Anexar a este rela-
torio a documentacao de comprovagao da atividade exercida conforme critérios estabelecidos no art.
12 do Regulamento de Estagio do DCC.

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Nome do aluno: RA:

Periodo em que as atividades foram realizadas: / / a / /

Assinale a modalidade de validagdo do estagio:

Atividade profissional.
Estagio ndo obrigatério.

()

()

() Atividades (projetos) de extenséo.

() Atividades (projetos) de pesquisa ou de iniciagao cientifica.
()

Atividades de monitoria.

Nome da empresa, do projeto de extensao/pesquisa/iniciacao cientifica ou da disciplina em que foi
monitor:

Nome do supervisor das atividades (representante da empresa ou professor orientador):

1) Descreva as atividades desenvolvidas na empresa, no projeto ou na monitoria. Neste espaco, vocé
deve informar também experiéncias ou fatos (Ex: participacdo de eventos, palestras ou cursos,
conhecimento e/ou contato com um novo setor ou outra atividade, desenvolvimento de novos con-
tatos, entre outros) que vocé considera que contribuiu com a sua formagéo.
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2) Se vocé encontrou dificuldades durante as atividades, descreva-as e explique como foram
resolvidas.

3) Cite as disciplinas do Curso de Ciéncias Contabeis que se relacionaram com as atividades desen-
volvidas e justifique.

4) Avalie as atividades realizadas descrevendo os aspectos que mais contribuiram com a sua forma-
¢ao profissional.

5) Destaque os pontos positivos e pontos negativos das atividades desenvolvidas e explique o porqué
(informe ao menos cinco pontos positivos e cinco pontos negativos).

Data: / /

Estagiario
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR CONVIDADO

6) Baseado nas atividades descritas pelo aluno, na forma como as dificuldades reportadas foram su-
peradas, na relagdo com o curso de Ciéncias Contabeis, na descricdo do desenvolvimento profis-
sional e na avaliagcao dos pontos positivos e negativos, avalie este relatério atribuindo uma nota de
1 a 10 as seguintes informacgdes:

NOTA

As atividades realizadas na empresa/projeto/monitoria:

a) Sao compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.

b) Sdo compativeis com o periodo do curso do aluno.

c) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos teoricos e praticos obtidos no curso.
d) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

TOTAL (a+b+c+d) =

NOTA DO PROFESSOR CONVIDADO (Total+4) =

7) Observagbes:

Data: / /

Professor Convidado
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8) Baseado nas atividades descritas pelo aluno, na forma como as dificuldades reportadas foram su-
peradas, na relagdo com o curso de Ciéncias Contabeis, na descrigdo do desenvolvimento profis-
sional e na avaliagdo dos pontos positivos e negativos, avalie este relatério atribuindo uma nota de

1 a 10 as seguintes informagoes:

NOTA

As atividades realizadas na empresa/projeto/monitoria:

a) Sao compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.

b) Sdo compativeis com o periodo do curso do aluno.

c¢) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos teéricos e praticos obtidos no curso.

d) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

TOTAL (a+b+c+d) =

NOTA DO PROFESSOR ORIENTADOR (Total+4) =

9) Fechamento da nota:

NOTA | TIPO*

NOTA FINAL

12 AVALIACAO (PESO 4)*

Nota do professor convidado ao relatério final

Nota da 12 Avaliacao:

22 AVALIACAO (PESO 6)*

Nota do professor orientador ao relatorio final

Nota da 22 Avaliacéo:

NOTA FINAL DO ESTAGIO = (N.1 x4 + N.2x 6) = 10

*Pesos atribuidos conforme critério de avaliagcao do estagio.

10) Observagoes:

Data: /

Professor Orientador
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Instrugcdes de preenchimento:

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Relatério referente ao periodo de: / / a / /

Estagiario: RA:

Unidade Concedente de Estagio (UCE):

Supervisor de Estagio na UCE:

Professor Orientador:

Atividades previstas no plano de estagio:

Os itens a sequir devem ser preenchidos considerando o periodo que compreende este
relatorio:

11) Descreva as atividades desenvolvidas no estagio (maximo 500 palavras):
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12) Se vocé encontrou dificuldades no estagio, descreva-as e expligue como foram resolvidas.

13) Baseado na sua experiéncia de estdgio neste periodo, informe o seu grau de concordancia
com as seguintes afirmacdes a seguir:

As atividades realizadas no estagio:

a) Sdo compativeis com o meu Plano de Estagio.

b) Sao compativeis com o curso que fago.

c) Sao compativeis com o periodo do curso que fago.

d) Permitem que aplique os conhecimentos teéricos e
praticos obtidos no curso.

O ambiente em que estao sendo desenvolvidas as
atividades de estagio:

e) Estimula constantemente 0 meu desenvolvimento
pessoal e profissional.

f) Possui recursos e materiais para o desenvolvimento
das atividades.

g) proporciona o suporte necessario para o desenvol-
vimento das atividades.

h) A supervisao recebida é suficiente para o desenvol-
vimento das atividades.

Em relagao aos conhecimentos para a formacgao
profissional:

i) Estou evoluindo na aquisi¢cao de novos conhecimen-
tos.

j) Estou evoluindo no desenvolvimento de novas habili-
dades e atitudes.

Relacionamento e Sociabilidade:

k) Estou melhorando meu senso de responsabilidade.

1) Estou melhorando a convivéncia e a integragdo com
outras pessoas.

m) Estou ampliando a minha rede de contatos profissi-
onais.

Estagiério

1 — Dis- 2 - Discordo 3-Nem 4 - Concordo 5 - Concordo
cordo parcialmente  concordo, parcialmente plenamente
Plenamen- nem dis-
te cordo

Data: / /

Supervisor do Estagio
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR ORIENTADOR

14) Baseado nas atividades previstas no plano de estagio, nas atividades descritas pelos alunos
e na forma como as dificuldades do estagio foram superadas, avalie atribuindo uma notade 1 a
10, as seguintes informagoes:

NOTA

As atividades realizadas no estagio:

a) Sao compativeis com o Plano de Estagio do aluno.

b) Sao compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.

¢) Sao compativeis com o periodo do curso do aluno.

d) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos tedricos e praticos obtidos no curso.
e) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.

TOTAL (a+b+c+d+e) =

NOTA PARCIAL (Total+5) =

15) Observagoes:

Data: / /

Professor Orientador
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Instrucdes de preenchimento: Anexar a este relatério o contrato de estagio e plano de atividades e
aditivos do contrato, se houver.

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Relatorio referente ao periodo de: / / a / /

Estagiério: RA:

Unidade Concedente de Estagio (UCE):

Supervisor de Estagio na UCE:

Professor Orientador:

Carga Horaria Total Cumprida no Estagio: horas

Atividades previstas no plano de estagio:

Os itens a sequir devem ser preenchidos considerando o periodo total do estagio:

11) Cite as disciplinas do Curso de Ciéncias Contabeis que se relacionaram com o estagio desen-
volvido e justifique (citar ao menos cinco disciplina).
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12) Avalie o estagio descrevendo os aspectos que mais contribuiram com a sua formagao profis-
sional.

13) Destaque os pontos positivos e pontos negativos das atividades desenvolvidas no estagio e
explique o porqué (informe ao menos cinco pontos positivos e cinco pontos negativos).

14) Durante o periodo estagiado, houve alguma atividade, experiéncia ou fato ndo previsto no
plano de estagio mas que vocé considera que contribuiu com a sua formagao (Ex: participa¢do de
eventos, palestras ou cursos, conhecimento e/ou contato com um novo setor ou outra atividade,
desenvolvimento de novos contatos, entre outros). Se sim, descreva-os.

Data: / /

Estagiario
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PREENCHIMENTO A CARGO DO SUPERVISOR

15) Em que nivel o conhecimento tedrico recebido na Instituicdo de Ensino tem auxiliado no de-
senvolvimento do estagio?

[t 2] [38] 4] [5] [6] [7] [8] [9] [10]

16) Avalie o estagidrio atribuindo uma nota de 1 a 10 conforme os seguintes os critérios:

NOTA
a) Aproveitamento do estagio.
b) Relacionamento humano.
c) Assiduidade e pontualidade.
d) Cumprimento das atividades do estagio.
TOTAL (a+b+c+d) =

NOTA PARCIAL (Total+4) =

17) Sugestdes € comentarios, se desejar.

Data: / /

Supervisor do Estégio
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR ORIENTADOR

18) Baseado nas atividades previstas no plano de estagio, nos relatérios parciais e no relatério
final, preencha o quadro atribuindo uma nota final de aproveitamento do estagio:

NOTA TIPO* NOTA FINAL
12 AVALIACAO (PESO 4)*
Relatérios parciais (média das notas atribuidas aos relatérios parciais)
Nota da 12 Avaliacéo:

22 AVALIACAO (PESO 6)*

Nota do supervisor (conforme relatério final do supervisor)

Nota do professor orientador ao relatério final (atribua uma nota de 0 a 10)
Nota da 22 Avaliacao:

NOTA FINAL DO ESTAGIO = (N.1 x4 + N.2x 6) = 10

*Pesos atribuidos conforme critério de avaliagcao do estagio.

19) Cumprimento da carga horaria (em horas):

Carga horaria total cumprida até a data da entrega do relatério final:
(-) Carga horaria minima do estagio obrigatorio: 540 horas
(=) Carga horaria disponivel para AAC:

20) Observacoes:

Data: / /

Professor Orientador
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Universidade Estadual de Maringa
Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas
Curso de Ciéncias Contabeis

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO PARA OS CASOS DE VALIDACAO

Instrucoes de preenchimento: Este relatorio devera ser preenchido por aqueles alunos que
solicitaram a validacao das atividades previstas no artigo 12 do regulamento de estagio. Anexar a este
relatorio a documentacao de comprovagao da atividade exercida conforme critérios estabelecidos no
art. 12 do Regulamento de Estagio do DCC.

PREENCHIMENTO A CARGO DO ACADEMICO

Nome do aluno: RA:

Periodo em que as atividades foram realizadas: / / a / /

Assinale a modalidade de validagdo do estagio:

Atividade profissional.
Estagio ndo obrigatério.

Atividades (projetos) de pesquisa ou de iniciagao cientifica.

()
()
() Atividades (projetos) de extenséo.
()
( ) Atividades de monitoria.

Nome da empresa, do projeto de extensao/pesquisa/iniciagao cientifica ou da disciplina em que foi
monitor:

Nome do supervisor das atividades (representante da empresa ou professor orientador):

6) Descreva as atividades desenvolvidas na empresa, no projeto ou na monitoria. Neste espaco, vocé
deve informar também experiéncias ou fatos (Ex: participacdo de eventos, palestras ou cursos,
conhecimento e/ou contato com um novo setor ou outra atividade, desenvolvimento de novos con-
tatos, entre outros) que vocé considera que contribuiu com a sua formagéo.
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7) Se vocé encontrou dificuldades durante as atividades, descreva-as e explique como foram
resolvidas.

8) Cite as disciplinas do Curso de Ciéncias Contabeis que se relacionaram com as atividades desen-
volvidas e justifique.

9) Avalie as atividades realizadas descrevendo os aspectos que mais contribuiram com a sua forma-
¢ao profissional.

10) Destaque os pontos positivos e pontos negativos das atividades desenvolvidas e explique o
porqué (informe ao menos cinco pontos positivos e cinco pontos negativos).

Data: / /

Estagiario
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR CONVIDADO

16) Baseado nas atividades descritas pelo aluno, na forma como as dificuldades reportadas foram
superadas, na relagdo com o curso de Ciéncias Contabeis, na descricdo do desenvolvimento pro-
fissional e na avaliagao dos pontos positivos e negativos, avalie este relatério atribuindo uma nota
de 1 a 10 as seguintes informacgdes:

NOTA
As atividades realizadas na empresa/projeto/monitoria:
a) Sao compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.
b) Sdo compativeis com o periodo do curso do aluno.
c¢) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos teéricos e praticos obtidos no curso.
d) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.
TOTAL (a+b+c+d) =
NOTA DO PROFESSOR CONVIDADO (Total+4) =

17) Observagoes:

Data: / /

Professor Convidado
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PREENCHIMENTO A CARGO DO PROFESSOR ORIENTADOR

18) Baseado nas atividades descritas pelo aluno, na forma como as dificuldades reportadas foram
superadas, na relagdo com o curso de Ciéncias Contabeis, na descricdo do desenvolvimento pro-
fissional e na avaliagao dos pontos positivos e negativos, avalie este relatério atribuindo uma nota
de 1 a 10 as seguintes informacgdes:

NOTA
As atividades realizadas na empresa/projeto/monitoria:
a) Sao compativeis com o curso de Ciéncias Contabeis.
b) Sdo compativeis com o periodo do curso do aluno.
c) Permitiram ao aluno aplicar os conhecimentos tedricos e praticos obtidos no curso.
d) Permitiram o desenvolvimento de novas habilidades e conhecimentos.
TOTAL (a+b+c+d) =
NOTA DO PROFESSOR ORIENTADOR (Total+4) =

19) Fechamento da nota:

NOTA TIPO* NOTAFINAL
12 AVALIACAO (PESO 4)*
Nota do professor convidado ao relatério final
Nota da 12 Avaliacao:

22 AVALIACAO (PESO 6)*
Nota do professor orientador ao relatorio final
Nota da 22 Avaliacéo:

NOTA FINAL DO ESTAGIO = (N.1x 4 + N.2x 6) + 10

*Pesos atribuidos conforme critério de avaliag@o do estagio.

20) Observacoes:

Data: / /

Professor Orientador
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